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1 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA i
- N Version: 01
2 7'AT SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
3 PROCEDIMIENTO ALISTAMIENTO ARTICULACION SENA CON EDUCACION MEDIA| Cddigo: GFPI-F-034
4 ACTIVIDADES RESPONSABLE FECHAS
Miembro del comité
. N o operativo institucional =|
Realizar Comité Operativo Institucional (COI) - 3
~ (rector, coordinador,
Documento de apoyo - acta protocolaria L
L o ) N docentes técnicos, docente Martes 20 de Febrero 2024
constitucion comité operativo institucional -
transversal, instructor
(coly L
técnico, instructor
5 transversal).
Brindar informacion de los programas de L
formacién a articular -
Presentacion padres de familia - acta de|Docentestécnicos, instructor
N ~ L Entre 13 y 16 de Febrero 2024
Compromiso de padres de familia - acta de la ‘técnico
jornada - Listado de asistencia (padres -
6 |estudiantes)
Registrar aspirantes en Sofia Plus Docentes técnicos, instructor .
N L Noviembre 2023
7 Listado de asistencia técnico
Inscribir aspirantes a la formacidn L
B o ) Instructor técnico Febrero 19 al 23 de 2024
8 | Listado de aprendices inscritos en Sofiaplus
Asentar matricula
GFPI-F-015 - acta de compromiso firmada por el
aspirante L Febrero 19 al 23 de 2024
~ N Instructor técnico
Reporte de aprendices matriculados en
W 4+ M| Hojal /%0 M4l [ |
listo | IEE] .
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Grado 10:
1 Acta Abril: 15 Junio 2024
2 Acta Junio: 15 Junio 2024
L 3 Acta Noviembre: 2 Nov 2024
. o, . o Docentes técnicasy
Realizar Comité de Evaluacidn y Seguimiento -
" » - transversales L.E. Instructor
Acta (Comité de Evaluacion y Seguimiento). L Grado 11:
técnico, instructor transversal » .
4 Acta Abril:15 Junio 2024
5 Acta Junio:15 Junio 2024
6 Acta Noviembre:2 Nov 2024
16
Acompafiar  técnico - pedagdgicamente L
docentes de la institucion educativa (técnico , . .
R ( v Instructor técnico 1 Acta Junio: 15 Junio 2023
transversales) -Acta de la jornada
17 {Definir fechas ifi
Formacion técnica aprendices grado décimo y
once . -
o N o Instructor técnico Fechas a fijar con IE 2024
Minimo de horas por ficha responsabilidad =|
18 Instructor Sena
Socializar programa en grado noveno -
Acta de la jornada - listado de asistencia Instructor técnico 13 al 17 de Septiembre 2024
19 (estudiantes)
Registrar aspirantes en Sofia Plus - Listado de| Instructor técnico, docente
. . . Octubre 2024
20 asistencia técnico P
Encuesta de satisfaccion final del proceso L .
~ ~ Instructor técnico Noviembre 2024
21 Calendaria A (decimo - once)
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